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ALLEGATI LEGGERI

perché e utile saper gestire gli allegati

e per far si che siano letti e compresi, non dimenticati
e per rendere la tua comunicazione efficace
e per rendere la tua comunicazione leggera in termini di byte

PESO
FACILE il

in generale superiori ai 10 MB

allega pdf, o aggiungi la
versione pdf, cosi da
facilitarne la lettura
da tutti i dispositivi

NOME

scegli nomi che abbiane
SEnso sia per te
sia per chi li riceve

CITA

mail e, se sono pill di uno,
aegiungi il nome

per le foto prediligi invii
tramite servizi on line

ATTENDI

sappi aspettare il tempo
necessario alla lettura prima
di chiedere una risposta
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