GQ s PILLOLE Di ORGANIZZAZIONE PER VIVERE MEGLIO
SETTIMBNA NARZIONALE
®0 DELL ORGANIZZRZIONE
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RUBRICA LIGHT _

perché & utile avere una rubrica leggera e organizzata

e per trovare subito chi cerchi
e per non fare confusione ed evitare dubbi
e per non dimenticare nessuna informazione importante

BASTANO 3 PASSAGG

elimina i contatti che non rispondono a una di queste due
domande:

"mi & utile?”
"chiamerei questa persona per sentire come sta o per
prendere un caffé insieme?”

® unisci i contatti doppi
¢ fai in modo che ogni contatto sia facile da riconoscere
per te e si riferisca in modo univoco a quel contatto

es. no "ristorante 17, "ristorante 2", si "ristorante nome xx"
es. no "Luca” se conosci molte persone con questo nome, si "Luca + cognome”
"Luca + aggettitvo"

e per ogni contatto raccogli tutte le informazioni che
possiedi: non solo nome e cognome, ma, se li usi, anche
mail, telefono, compleanno e note particolari

e raggruppa contatti simili con etichette speciali

es i contatti per la casa con un'etichetta speciale: " casa nome idraulico”
" casa nome elettricista’

e fai in modo che la rubrica abbia un backup automatico su
un cloud cosi da non perderla mai
es la sincronizzazione con Gmail & un'ottima soluzione
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